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Surname
First Name


______________________________________
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Date of birth (dd/mm/yyyy)
Student ID





Enrolled since


​______________________________________
______________________________________
_________________________________

1st major
2nd major






Minor

	Semester
	Year
	Level
	Type of course
	Title of Course / Subject (Subject Code)
	Assessment
	ECTS Credits 

(or SWS*)
	Grade

	01
	Winter 06/07
	Bachelor
	Lecture
	Computer Science for Business
	Group presentation / Written exam
	2 SWS
	Ungraded pass

	01
	Winter 06/07
	Bachelor
	Practical course
	Computer Science for Business
	Oral examination / Research paper
	2 SWS
	1.7

	02
	Summer 07
	
	Seminar
	
	
	
	Fail

	02
	Summer 07
	
	Tutorial
	
	
	
	2.7

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Semester
	Year
	Level
	Type of course
	Title of Course / Subject (Subject Code)
	Assessment
	ECTS Credits 

(or SWS*)
	Grade

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* SWS (Semesterwochenstunde) = number of hours per week required for a course per semester. One SWS comprises 45 minutes per week.

The following key to grades applies:

	German mark
	-
	1.0
	1.3
	1.7
	2.0
	2.3
	2.7
	3.0
	3.3
	3.7
	4.0
	-
	4.3
	4.7
	5.0

	Equivalent
	Very good
	Good
	Satisfactory
	Sufficient
	Fail


_________________
__________________________________

Date (mm/dd/yyyy)                    
Seal of university

**************************

Dieser Teil des Dokumentes ist als Hilfestellung für Sie gedacht. Löschen Sie bitte diesen Abschnitt, oder drucken Sie ihn nicht mit aus.

**************************

Hinweise zum Ausfüllen:

· Ändern Sie bitte alle rot ausgefüllten Felder

· Tragen Sie dann alle Ihre bisher besuchten Kurse und Veranstaltungen in englischer Sprache in die Tabelle ein

· Füllen Sie das Dokument unbedingt am PC aus. Handgeschriebene Transcripts werden teilweise nicht akzeptiert.

=> Das ausgefüllte Dokument muss unbedingt mit einem Stempel der Fakultät/Universität verifiziert werden

· In der Spalte "Semester" nummerieren Sie bitte die absolvierten Semester chronologisch durch.

· Bei "Year" geben Sie bitte an, ob es sich um das Winter- oder Sommersemester (deutsche Betrachtungsweise) gehandelt hat und die entsprechende Jahresangabe

· Bei "Level" geben Sie bitte folgendes an:

· Bei Bachelor und Masterstudiengängen, ob es ein Kurs auf Bachelor oder Masterlevel war. Die Unterscheidung wird relevant, wenn Sie nur ein Transcript sowohl für den beendeten Bachelor als auch den (ggf. noch aktuellen) Masterstudiengang anfertigen

· Bei Diplom-/Magisterstudiengängen o.ä., ob es sich um Grundstudium oder Hauptstudium gehandelt hat

· In der Spalte „Grade“ können neben einer Note auch folgende Einträge vorgenommen werden

· Ungraded Pass/Fail (= bestanden/nicht bestanden)

· Für Lehrveranstaltungen, an denen teilgenommen wurde, für die aber keinerlei Bewertung/Benotung erfolgte, sollte ebenfalls der Eintrag Ungraded Pass in dieser Spalte erfolgen 

· Der „key to grades“, in dem eine Notenerläuterung vorgenommen wird, ist in Deutschland nicht einheitlich geregelt. Eventuell müssen Sie hier die für Ihre Hochschule gültigen Angaben vornehmen.

· Bei „ECTS Credits or SWS“ tragen Sie bitte ein, wie viele Credit Points (ECTS) an ihrer Hochschule für den Kurs vergeben wurden. Wenn ECTS für alle Kurse verfügbar sind, verwenden Sie bitte unbedingt ECTS, da sie den SWS vorgezogen werden. Bitte wechseln Sie nicht zwischen ECTS und SWS. Die Angaben müssen einheitlich entweder in ECTS oder SWS gemacht werden.

· Die Spalte „Assessment“ kann z.B. folgende Einträge enthalten:

· Written / Final examination

· Mid-term examination

· Oral examination

· Group Presentation

· Individual Presentation

· Research Paper

· Essay

· Multiple-Choice Tests
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